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PALYAZATI FELHIVAS

A Torokbalinti Varosgondnoksag

a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palydzatot hirdet

altalanos és miszaki uigyintézo

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
Hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.

A munkavégzés helye:
2045 Torokbalint, Munkacsy M. u. 74.
(a Torokbalinti Varosgondnoksag kdzponti irodaja)

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Adminisztracios és tgyfélszolgalati feladatok, valamint az iktatasi és szerz8dés-nyilvantartasi
feladatok ellatasa, arajanlatok bekérése, szerz6dések, képvisel6-testiileti elGterjesztések
el6készitése, kozrem(likodés a Varosgondnoksag altal kiirt pdlydzatok és kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasaban, az Ggyfelek altal tett bejelentések kezelése, a Varosgondnoksag
honlapjanak karbantartasa.

Részletesebb informaciét Erdélyi Hajnalka altalanos tigyintézd nyuijt. (tel.: 06 23 222 338, e-
mail cim: erdelyi.hajnalka@torokbalint.hu)

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Koézalkalmazottak jogdllasarél szolo" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyadodk.

Palyazati feltételek:

o  kozépfoku képesités

(gimnazium/épitGipari szakkozépiskola/kézgazdasagi szakkzépiskola)
e O helyesiras
. kitlin6 fogalmazasi készség


mailto:erdelyi.hajnalka@torokbalint.hu

° precizitas

. hatékony problémamegoldas

. képesség tobb munkafolyamat egyidejli kezelésére

e  0nalléd munkavégzés

e  Word, Excel, Outlook programok ECDL-szint( felhasznaldi ismeretei

. konfliktust(ir6é képesség

° magyar allampolgarsag

° cselekvSképesség

. bilintetlen eléélet (erkolcsi bizonyitvany bemutatdsa alkalmazas esetén)

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

° fels6foku miszaki vagy gazdasagi végzettség
. tordkbalinti helyismeret

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
. iskolai végzettséget tanusitd oklevélmasolatok
o  fényképes 6néletrajz
. 2 oldalas motivacios levél

A munkakor betolthet6ségének id6pontja:
Az elbirdlast kovet6en azonnal.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2014. november 24.

A palyazatok benyujtasanak madja:

e elektronikus Uton Erdélyi Hajnalka részére az erdelyi.hajnalka@torokbalint.hu e-mail
cimre vagy

e postai uton a Torokbalinti Varosgondnoksag cimére (2045 Toérdkbalint, Munkacsy Mihaly
utca 74.)

Kérjik a boritékon/e-mailben feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd
szamot: 19/2014, valamint a munkakor megnevezését: altalanos és miiszaki ligyintézd.

A palyazatok elbiralasanak médja:
A benyljtott palydzatok alapjan a kivalasztott jelentkezGkkel személyes beszélgetést

folytatunk, mely keretében sziikség esetén gyakorlati feladatokat is kériink megoldani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2014. december 5.

Torokbalint, 2014. oktdber 27.

Antal Jen6
intézményvezetd
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