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PALYAZATI FELHIVAS

A Torokbalinti Varosgondnoksag

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyézatot hirdet

gazdasagi ligyintézo (kozétkeztetés)

munkakor/ feladatkor betoltésére.

Betoltendo allas jogviszonya:
kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Betoltendo allas szakmacsoportja:
adminisztracid, gazdasagi

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
gazdalkodas/ logisztika/ pénziigyi

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
hatarozatlan idejii, 40 6ra, altalanos, teljes munkaid6

Munkavégzés helye:

Pest megye, 2045 Torokbalint, Koztarsasag tér 8.

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

Kozétkeztetéssel kapcsolatos gazdasagi feladatok ellatasa, ugymint beérkezd-kimend szamlak
nyilvantartasa, elkészitése, egyeztetése, reklamaciok iigyintézése. Ugyfélszolgalati feladatokat
lat el az étkezd gyerekek sziileivel kapcsolatban. Vezeti és elkésziti a didk- és munkahelyi
étkeztetés szabalyos elszdmolasdhoz kapcsolodd nyilvantartasokat, ételrendeléseket,
lemondésokat. Ervényesiti a jogszabalyokban foglalt - iskolai étkeztetéshez kapcsolodd —
rendelkezéseket. Statisztikai adatszolgaltatasokat készit eld, kimutatasokat készit. Elkésziti az
iskola talalokonyhai részére a munkajukat segitd napi, heti és havi listdkat. Egyeztet az étkezést
érintd kérdésekben az iskola vezetdségével. Segiti a kozétkeztetési részlegvezetd munkajat,
iktatasi feladatokat végez.

Allashirdeté szervezet bemutatasa:

A 2012. aprilisdban létrehozott Torokbalinti Varosgondnoksag onalldan mitkodd koltségvetési
intézmény, mely az Onkormdnyzat fenntartasiéban 4ll. Megalakuldsa ota ellatja a véros
telepiilés-lizemeltetési feladatait. Ebbe beletartozik a kozteriiletek tisztantartdsa, karbantartasa;
zoldfeliiletek kezelése; hoeltakaritas, sikossdgmentesités, illetve az dnkormanyzati ingatlanok,
intézmények gondnokolasa, iizemeltetése; iskolakban 1évd konyhdk tizemeltetése stb.
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Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Tovébbi juttatisok: SZEP-kartya juttatds, a torvény szerint meghatarozott munkaba jaras
koltségtéritése.

Palyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

e Dbiintetlen elé¢let (erkolcsi bizonyitvany leadasa alkalmazas esetén),

e cselekvoképesség,

e magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgés és tartdzkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy

Elvart végzettség/képesités:

o kozépfoku képesités, (kdzépiskola/ gimnazium)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

hasonlo teriileten szerzett, legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,

onall6 munkavégzés,

koltségvetési szervnél szerzett gyakorlat,

kozétkeztetési programok ismeretében valo jartassag,

felhasznaloi szint MS Office (irodai alkalmazéasok) (Word, Excel, Outlook),
iigyfélszolgalati tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképes onéletrajz,

végzettséget/ képzettséget igazold okirat(ok) masolata,

motivacios levél,

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrél szolo
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetoségének idopontja: 2025.november 03.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. oktober 26.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e clektronikus uton Juhasz Moénika részére a juhasz.monika@torokbalint.hu e-mail cimre
vagy

e postai uton a Torokbalinti Varosgondnoksag cimére
(2045 Torokbalint, Munkacsy Mihdly u. 79.).
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Postai kézbesités esetén, kérjiik a jelentkezéskor feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld
intézményi iktatoszamot: VGHR/30-1/2025., valamint a munkakdér megnevezését:
gazdasagi iligyintézo.

A palyazat elbiralasanak médja: személyes interju
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. oktober 31.

A palyazati kiiras kozzétételének helyei:

o Torokbalinti Varosgondnoksag hivatalos honlapjan (www.tbvg.hu)

e Torokbalint varos hivatalos honlapjan (www.torokbalint.hu)

e aKozszolgalati Személyiigyi Kozpont altal mitkodtetett KOZSZOLGALLAS
Portaljan ,,A Kozszféra Allésportéljén” (https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/),

e Profession.hu oldalan (https://www.profession.hu/).
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