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PALYAZATI FELHIVAS

A Torokbalinti Varosgondnoksag

a Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

ingatlaniizemeltetési ligyintézo

munkakor/ feladatkor betdltésére.

Betoltendo allas jogviszonya:
kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
Betoltendo6 allas szakmacsoportja:
miiszaki
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
egyeb
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
hatarozatlan ideji, 40 6ra, altalanos, teljes munkaid6
Munkavégzés helye:
Pest megye, 2045 Torokbalint, Munkacsy Mihaly u. 79. (Torokbalinti Varos-
gondnoksag kdzponti irodaja)
A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:
A Tordkbalint Varos Onkormanyzat tulajdondban 1év6, lakas- €s nem lakascélt ingatlanok tel-
jes kort tizemeltetése.
e Javitasi/ felijitasi munkak teljes korii tigyintézése.
e Rendszeres karbantartasok (gazkésziilékek, kémények, érintésvédelem stb.) megszer-
vezése, dokumentalasa.
e Bérleti szerzddések elokészitése, lakaskijeldlési folyamat koordinalésa.
e Bérleti palyazat kiirasa, bérleti szerzddések eldkészitése.
e Bérldi panaszok, hibabejelentések kezelése, javitasi munkak megszervezése.
e Egyiittmiikdés a Hivatal tarsosztalyaival.

e Nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatas.
e Kapcsolattartas kozmiiszolgaltatokkal, atirassal, szamlazassal kapcsolatos ligyintézés.
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A 2012. 4prilisaban létrehozott Torokbalinti Varosgondnoksag onalloan mikodo koltségvetési
intézmény, mely az Onkormanyzat fenntartisdban 4ll. Megalakulasa 6ta ellatja a véros telepii-
1és-lizemeltetési feladatait. Ebbe beletartozik a kozteriiletek tisztantartasa, karbantartasa; zold-
feliiletek kezelése; hoeltakaritas, sikossagmentesités, illetve az 6nkormanyzati ingatlanok, in-
tézmények gondnokolasa, tizemeltetése; iskolakban 1év6 konyhak tizemeltetése stb.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Tovabbi juttatasok: SZEP-kartya juttatds, a torvény szerint meghatarozott munkaba jaras kolt-
ségtéritése.

Palyazati feltételek:

kozépfoku képesités,

felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) (Word, Excel, Outlook),

B kategorias jogositvany,

hasonl¢ teriileten szerzett szakmai tapasztalat,

biintetlen eléélet (erkdlesi bizonyitvany leadasa alkalmazas esetén),

cselekvoképesség,

magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy,

Onall6 munkavégzés,

e jO problémamegoldo6 képesség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

felsdfoku képesites,

épitdipari szakképzettség.

ingatlankezeldi szakképesités,
épiiletiizemeltetési szoftver hasznalata,
kozszféraban szerzett tapasztalat,
iratkezelési szabalyok, programok ismerete.

Elonyt jelenté kompetenciak:

csapatmunkara valo készség,
igyfélcentrikus hozzaallas, szocialis érzék
J6 kommunikacios készség,

terhelhetdség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e fényképes onéletrajz,
o végzettséget/ képzettséget igazolod okirat(ok) mésolata,
e motivacios levél,
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e AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrdl szolo
nyilatkozatat, hogy a palyéazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati elja-
rassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idopontja: 2025.04.28.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.19.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e clektronikus uton Juhdsz Monika részére a juhasz.monika@torokbalint.hu e-mail

cimre vagy
e postai Gton a Torokbalinti Varosgondnoksag cimére (2045 Torokbalint, Munkécsy
Mihély u. 79.).

Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld intézményi iktatészamot:
VGHR/11-1/2025., valamint a munkakdr megnevezését: ingatlaniizemeltetési iigyintézo.

A palyazat elbiralasanak mdédja: személyes interja
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.25.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

e Torokbalinti Varosgondnoksag hivatalos honlapjan (www.tbvg.hu)

e Torokbalint varos hivatalos honlapjan (www.torokbalint.hu)

o aKozszolgalati Személyiigyi Kézpont altal miikodtetett KOZSZOLGALLAS
Portaljan ,, A Kozszféra Allasportaljan” (https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/),

e Profession.hu oldalan (https://www.profession.hu/).
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