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PALYAZATI FELHIVAS

A Torokbalinti Varosgondnoksag
a Kozalkalmazottak jogallasarol szolé, 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palydzatot hirdet

muiszaki és altalanos ugyintézo

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
Hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.

A munkavégzés helye:
2045 Torokbalint, , Munkacsy Mihaly utca 74.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetSi megbizassal jaro Iényeges feladatok:
Adminisztracids és ligyfélszolgalati feladatok, valamint az iktatasi és szerz6dés-nyilvantartasi
feladatok ellatasa, arajanlatok bekérése, szerz6dések, képvisel6-testiileti elSterjesztések
el6készitése, kozrem(ikodés a Varosgondnoksag altal kiirt palyazatok és kdzbeszerzési elja-
rasok lebonyolitasaban, az ligyfelek altal tett bejelentések kezelése, a Varosgondnoksag hon-
lapjanak karbantartasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megadllapitdsdra és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szél6, 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
o kozépfoku végzettség (gimndazium/épitGipari szakkozépiskola/k6zgazdasagi szakko-
zépiskola),
e felhasznaldi szint(i MS Office-ismeretek (irodai alkalmazasok),
e cselekvb6képesség,

e biintetlen elGélet (3 hdonapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany bemutatdsa alkal-
mazas esetén).

Elvart kompetenciak:
e j6 helyesiras,
e precizitas,
e hatékony problémamegoldas, jo konfliktustliré képesség
o képesség tobb munkafolyamat egyidejl kezelésére,
e 0nallé munkavégzés.



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o fels6foku mUiszaki vagy gazdasdagi végzettség,
e torokbalinti helyismeret.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
o fényképes szakmai dnéletrajz,
e motivacios levél,

e végzettséget tanusité oklevélmdsolatok.

A munkakor betolthet6ségének id6pontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovet6en azonnal betéltheté.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2016. november 2.

A palyazatok benyujtasanak madja:
e elektronikus Uton Martinné Rauscher Maria részére a rauscher.maria@torokbalint.hu

imélcimre vagy
e postai Uton a Torokbalinti Varosgondnoksag cimére
(2045 Torokbalint, Munkacsy Mihaly utca 74. ).

Kérjuk, a boritékon, illetve az imélben tiintesse fel a palyazati adatbazisban szerepl6
azonositd szamot: 46/2016, valamint a munkakor megnevezését: miiszaki és altalanos ligy-
intézo.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2016. november 8.

A palyazat kozzétételének helye:
e a Torokbalinti Varosgondnoksag hivatalos honlapja (www.tbvg.hu),
e Torokbalint Varos hivatalos honlapja (www.torokbalint.hu)

e a Nemzeti Kdzigazgatdsi Intézet altal miikodtetett , A Kdzszféra Alldsportélja”
(https://kozigallas.gov.hu ).

Torokbalint, 2016. oktober 11.

Antal Jené
intézményvezetd sk.
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